
Vaga Estagiário(a) de Compras e Contas a Pagar 

 

Como estagiário(a) de compras e contas a pagar você irá apoiar a 

equipe com suas demandas e rotinas diárias. 

O que você fará no seu dia a dia:  

 Emissão de relatórios de contas a pagar; 

 Lançamento de notas fiscais no sistema operacional; 
 Conciliação e baixas bancárias; 

 Inserção de dados em planilhas financeiras; 
 Comunicação com fornecedores;  

 Auxiliar a equipe de compras na contratação de serviços e 
compra de materiais; 

 Auxiliar na compra e controle de passagens e hospedagens; 
 Apoiar nas rotinas operacionais da área.  

Esperamos que você conheça: 

 Esteja cursando o ensino superior em Administração, Ciências 
Contábeis, Economia ou áreas correlatas; 

 Conhecimento do Google Sheets (Planilhas); 
 Desejável conhecimento em SAP Business One.  

Esperamos que você conheça: Estágio 

Modalidade de Trabalho: Presencial (Square SC - Rodovia José 
Carlos Daux, 5500, Saco Grande, Florianópolis/SC). 

Carga Horária: 30 horas semanais - 6h diárias 

Bolsa Estágio: R$ 1.200,00 

Para cuidar de você temos alguns benefícios: 

 Vale Alimentação/Vale Refeição Flexível - no valor de R$ 

300,00; 
 Vale Transporte (proporcional) ou Auxílio Mobilidade - no valor 

de R$ 150,00; 
 Plano Odontológico 

 Day off de aniversário + bonificação; 
 Escritórios Florianópolis/SC e Santa Maria/RS – oferecemos um 

ambiente acolhedor, com escritório lindo e descontraído. Os 
escritórios possuem café da manhã (pães, frutas, bolos, sucos, 

café, leite e frios), sala de descanso, massagem, manicure e 
happy hour mensal. 



  

Os alunos que se interessarem, podem enviar currículo para o e-
mail: recrutamento@deliverymuch.com.br ou podem candidatar-se 

através do link em nossa página de 
carreiras: https://grnh.se/aabb11523us  

Fico à disposição para qualquer esclarecimento. 
Agradeço desde já! Muito Obrigada! 

 
Atenciosamente, 
  

-- 
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