ESTAGIO - BACK OFFICE DE FUNDOS DE INVESTIMENTOS

A Catarina Capital é uma gestora totalmente dedicada a investimentos em tecnologia. Sua equipe é
formada por profissionais com perfis complementares, com elevado conhecimento tanto no mercado de
Venture Capital quanto de Gestdao de Investimentos em Bolsa. Venha fazer parte do nosso time e se
conectar com uma ampla rede de startups e desbravar o mercado de venture capital.

Responsabilidades:

v" Elaborac3o e preenchimento de planilhas de controle interno e or¢amento;

v" Controle de contas a pagar, a receber e mddulo de recebiveis;

v" Organizac3o e controle de documentos, atualizacdo de arquivos e cadastros;

v" Digitacdo, revisdo e emissdo de documentos, e-mails e notas fiscais;

v" Dar suporte a vérios aspectos do gerenciamento contabil (faturamento, formulérios de impostos,
relatdrios, etc.);

v"Ajudar na formula¢do de controles internos e politicas para estar em conformidade com a
legislagao e melhores praticas estabelecidas;

v" Ajudar no preparo de demonstracdes financeiras em conformidade com diretrizes e requisitos
oficiais;

v" Gerenciar lancamentos no didrio, faturas, etc. e reconciliar contas para o fechamento mensal ou
anual;

v" Ajudar no preparo dos orcamentos ou previsdes;

v Participar na preparacdo da auditoria anual;

v" Ajudar no desenvolvimento de relatdrios para a geréncia ou entidades reguladoras;

v" Analisar as informacdes contdbeis da empresa para identificar e solucionar imprecisdes e
disparidades;

v Utilizar sistema informatico de contabilidade para facilitar os processos e manter os registros.

Requisitos:

v" Estudante universitdrio cursando Administracdo, Contabilidade ou dreas relacionadas.

v" Habilidade e conhecimento em excel.

v" Conhecimento bésico em financas, contabilidade.

v" Habilidades analiticas e capacidade de interpretar dados financeiros.

v" Excelentes habilidades de comunicacdo verbal e escrita.

Beneficios:

v' Bolsa+ VT+VA

v" Oportunidade de aprendizado pratico em uma empresa de consultoria estabelecida.

v' Exposicdo a uma ampla gama de startups e setores.

v Possibilidade de crescimento profissional e oportunidades futuras na empresa.

v" Ambiente de trabalho dindmico e colaborativo.

O estagio sera realizado no modelo remoto/hibrido

Carga horaria semanal: 20h a 30 h/semana (A Combinar)
Remuneragdo: R$1.000,00 a RS 1.500,00 (A Combinar)
Valor Vale Transporte e Vale Alimentag¢dao: A Combinar
Para estagios do tipo: Obrigatério e Ndo Obrigatdrio

Interessados enviar o curriculo aos cuidados de Renata, no email: r.buss@catarinacapital.com.br
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