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Ministério da Saude
Secretaria Executiva
Superintendéncia Estadual do Ministério da Saude em Santa Catarina

EDITAL N2 3/2022

Processo n2 25024.000290/2022-68
PROCESSO SELETIVO PARA CONTRATACAO DE ESTAGIARIOS(AS) DE ENSINO MEDIO E SUPERIOR

A Superintendéncia Estadual do Ministério da Saude em Santa Catarina (SEMS/SC), nos termos do
disposto na Lei n? 11.788, de 25 de setembro de 2008, e na Instrucdo Normativa do Ministério da
Economia n° 213, de 17 de dezembro de 2019, torna publica a realizacdo do Processo Seletivo para
formacdo de cadastro de reserva para vagas de estdgio remunerado de ensino médio e superior na
unidade do Ministério da Saude em Floriandpolis, Santa Catarina.

1. DISPOSICOES PRELIMINARES

1.1. O processo seletivo sera realizado pela SEMS/SC, por meio do Gabinete e da Se¢do de
Gestdo de Pessoas (SEGEP/SC).

1.2. Poderdo participar do processo seletivo candidatos(as) matriculados(as), que frequentem
regularmente cursos de educacao superior, ensino médio regular ou Educagao de Jovens e Adultos — EJA
em instituicdes de ensino publicas ou privadas reconhecidas pelo Ministério da Educacdo, conveniadas ou
gue vierem a assinar convénio com o Ministério da Saude.

1.3. O processo seletivo é destinado a formacdo de cadastro reserva para vagas de estagio
remunerado, conforme necessidade da unidade do Ministério da Saude em Florianépolis.

1.4. O processo seletivo tera validade por tempo indeterminado até a publicacdo de um novo
edital.

1.5. O estdgio tera jornada de 20 (vinte) ou 30 (trinta) horas semanais, de segunda a sexta-

feira, em turnos e horarios definidos pelo Ministério da Saude, estudante e instituicdo de ensino.

1.6. O valor da bolsa estagio de ensino médio corresponderd a RS 486,05 (quatrocentos e
oitenta e seis reais e cinco centavos), para jornada de 20 horas semanais.

1.7. O valor da bolsa estagio de ensino superior corresponderd a RS 787,98 (setecentos e
oitenta e sete reais e noventa e oito centavos), para jornada de 20 horas semanais e RS 1.125,69 (mil
cento e vinte e cinco reais e sessenta e nove centavos), para jornada de 30 horas semanais.

1.8. O valor do auxilio transporte corresponderda a RS 10,00 (dez reais) por dia estagiado
presencialmente.

1.9. O(a) estagidrio(a) tera direito a seguro contra acidentes pessoais, conforme a Lei n?
11.788, de 25 de setembro de 2008.

1.10. O recebimento da bolsa estagio, do auxilio transporte e de qualquer outro beneficio
concedido ao(a) candidato(a) ndo caracterizard vinculo empregaticio, de acordo com a Lei 11.788, de 25
de setembro de 2008.

1.11. O periodo de estagio ndo poderd exceder a dois anos, com excecdo do(a) estagiario(a) que
se declarou Pessoa com Deficiéncia (PCD), casos em que a duracdo podera ser prorrogada até o final do
curso.
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1.12. N3do serdo convocados(as) candidatos(as) cujo término de curso seja inferior a 06 (seis)
meses da data da convocacao.

2. DOS CURSOS E DAS INSTITUICOES CONVENIADAS

2.1. Poderdo inscrever-se candidatos(as) que estiverem matriculados em instituicées de ensino

conveniadas ao Ministério da Saude conforme lista abaixo:

e UNIVERSIDADE FEDERAL DE SANTA CATARINA (UFSC);
e UNIVERSIDADE DO ESTADO DE SANTA CATARINA (UDESC).

2.2. Poderdo inscrever-se candidatos(as) que estiverem matriculados nos cursos relacionados
conforme Anexo I.

3. LOCALIDADE

3.1. O estagio sera realizado nas instalagées do Ministério da Saude, conforme relagao abaixo,

nao sendo facultado escolha:

UNIDADE | ENDERECO

Praca Pereira Oliveira, 35 Centro

S intendéncia Estadual do Ministério da Saud
uperintendéncia Estadual do Ministério da Saude Florianopolis/SC

Em Santa Catarina — SEMS/SC

4. DAS FASES DO PROCESSO SELETIVO
4.1. O processo seletivo consistira das seguintes fases:
e Fase 1 - Preenchimento de inscricado no formuldrio disponivel no enderego

https://forms.office.com/r/sDSTSP96pp

e Fase 2- Entrevista: para verificar a adequacao do perfil do(a) candidato(a) as atividades a serem
desenvolvidas no estagio.

5. DA INSCRICAO

5.1. A inscricdo iniciard a partir de 15 de setembro de 2022.

5.2. A inscricdo realizada na data anterior especificada no item 5.1 serd desconsiderada.

5.3. Antes de efetuar a inscricdo, o(a) candidato(a) devera conhecer o Edital e certificar-se de

gue preenche todos os requisitos exigidos.

5.4, Ao se inscrever no processo seletivo, o(a) candidato(a) devera indicar o turno (matutino
OU vespertino OU integral) disponivel para o estagio de acordo com a declaracdo de escolaridade da data
de inscricao.

5.5. O(a) candidato(a) que se autodeclarar com deficiéncia e/ou negro(a) (preto(a) ou pardo(a))
podera na inscricdo optar por concorrer a vaga destinada a candidato(a) cotista.

5.6. Nao haverd cobranca de taxa de inscricdo.

5.7. A Superintendéncia Estadual do Ministério da Saude em Santa Catarina (SEMS/SC) ndo se

responsabilizard pela falta de inscricido por motivos de ordem técnica, tais como: falha dos
computadores, do sistema de comunicacdo de dados, falta de energia, entre outras; bem como por
insucesso na inscricdo decorrente de inconsisténcia de informagdes com outros bancos de dados publicos
como o da Receita Federal do Brasil.

6. DO PREENCHIMENTO DAS INSCRICOES

6.1. O candidato preencherd a inscricao no formuldrio disponivel no enderego
https://forms.office.com/r/sDSTSP96pp
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7. ENTREVISTA

7.1. O(a) candidato(a) que preencher a inscricdo no site indicado no item 6.1, podera ser
convocado(a) para a fase de entrevista, a medida em que surjam vagas.

7.2. A fase 2 serd composta de entrevista, individual ou coletiva, sendo facultativa a aplicacao
de prova escrita, pratica ou outras técnicas de selecdo, a critério da unidade responsavel pela vaga, para
verificacdo de conhecimentos, habilidades, iniciativas e motivacdo do(a) candidato(a).

7.3. A convocacdo obedecera a ordem cronoldgica de inscricdo no site indicado no item 6.1,
considerando as informagdes que constam na inscricdo para a realizacao do estagio e a oferta de vaga
compativel com as disponiveis no Ministério da Saude.

7.4. Serdao encaminhados(as) para a fase de entrevista até 3 (trés) candidatos(as) por vaga a ser
preenchida.
7.5. Caso a jornada de estagio seja incompativel com o hordrio de atividade escolar ou

académica, o(a) candidato(a) permanecera no site de inscri¢do indicado no item 6.1 até o surgimento de
vaga compativel, desde que a incompatibilidade de horario ndo seja para ambos os turnos (matutino e
vespertino).

7.6. Os(as) candidatos(as) convocados(as) deverdo apresentar curriculo atualizado no dia da
entrevista.
7.7. Serd considerado como horario de atividade escolar ou académica do(a) candidato(a)

aquele que estiver registrado no site de inscricdo indicado no item 6.1.

7.8. A convocacdo de candidatos para a entrevista sera realizada com no minimo 24h (vinte e
quatro horas) de antecedéncia da realizacdo desta, mediante comunicacdo por meio do endereco
eletrénico do(a) candidato(a) (e-mail) e/ou por meio do telefone cadastrado no site de inscri¢do indicado
no item 6.1.

7.9. O(a) candidato(a) que realizar inscricdo no site indicado no item 6.1, podera ser
convocado(a) para 3 (trés) entrevistas.

7.10. O(a) candidato(a) ndo aprovado(a) na primeira entrevista permanecerad inscrito(a) no site
indicado no item 6.1, aguardando nova oportunidade até que seja atingido o limite de 3 (trés)
convocagdes para entrevista.

7.11. Apds 3 (trés) convocacOes para participar da fase de entrevista, e ndo sendo
selecionado(a), o(a) candidato(a) serd eliminado(a) do processo seletivo.

7.12. O(a) candidato(a) convocado(a) que ndo comparecer a fase de entrevista, nao justificando
sua auséncia com no minimo 3 (trés) horas de antecedéncia, serd eliminado (a) do processo seletivo.

8. DOS RECURSOS

8.1. O(a) candidato(a) receberd e-mail informando a eliminagdo do processo seletivo pela
SEMS/SC.

8.2. O(a) candidato(a) tera o prazo de dois dias Uteis para enviar recurso, contados do envio de
comunicacdo, para o e-mail estagio.semssc@saude.gov.br

8.3. Casos excepcionais serdo avaliados pela SEMS/SC.

9. DA CONVOCACAO PARA PREENCHIMENTO DA VAGA E TERMO DE COMPROMISSO DE
ESTAGIO

9.1. A convocacdo para o preenchimento das vagas de estagio serad realizada pela SEMS/SC

mediante contato telefénico e/ou envio de e-mail.

9.2. Serdo realizadas, no maximo, 03 (trés) tentativas de contato em horarios diferentes e
o(a)candidato(a) que ndo puder ser contactado(a) pelo numero de telefone no site de inscricdo indicado
no item 6.1, serd eliminado do processo seletivo.

9.3. Todas as tentativas de contato por telefone serdo registradas pela SEMS/SC.
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9.4, O(a) candidato(a) que desistir formalmente do estdgio serd eliminado do processo
seletivo.
9.5. O(a) candidato(a) inscrito(a) no site indicado no item 6.1 e aprovado(a) na entrevista, sera

convocado(a) para apresentar a documentacdo para a elaboracdo do Termo de Compromisso de Estagio
(TCE).

9.6. O(a) candidato(a) convocado(a) para preenchimento da vaga que ndo apresentar a
documentacdo para a elaboracdo do Termo de Compromisso de Estagio (TCE) serd eliminado do processo
seletivo.

9.7. No ato da assinatura do Termo de Compromisso de Estagio - TCE, o(a) candidato(a) devera
possuir idade minima de 16 (dezesseis) anos completos.

9.8. N3o serdo aceitos pedidos de desisténcias temporarias e deslocamento para o final da
ordem cronoldgica inscrigdo.

9.9. A celebracdo do Termo de Compromisso de Estagio — TCE serd realizada em estrita
observancia a Lei n2 11.788/2008.

9.10. O TCE ndo podera ser firmado por prazo inferior a 6 (seis) meses, podendo ser prorrogado
até o limite de 2 (dois) anos de duragao.

9.11. O(a) candidato(a) que ndo se apresentar para inicio do estagio na data e no local
informados no ato da convocagdo, ressalvadas as justificativas listadas na IN n° 213/2019, serd eliminado
do processo seletivo e o Termo de Compromisso de Estagio sera anulado.

10. DISPOSICOES FINAIS

10.1. A inscricao do(a) candidato(a) no formulario indicado no item 6.1 gera apenas expectativa
de convocacdo, ficando a concretizacdo do ato condicionado ao surgimento de vaga.

10.2. O(a) candidato(a) que ndo cumprir qualquer obrigacdo exigida deste edital sera eliminado
do processo seletivo.

10.3. A convocacdo dos(as) candidatos(as) ocorrera de acordo com a disponibilidade
orcamentaria e o surgimento de vagas.

10.4. Serdo eliminados do processo seletivo os(as) candidatos(as) que apresentarem
documentos em desconformidade com a inscrigao.

10.5. Ao assinar o Termo de Compromisso de Estagio, o(a) candidato(a) ndo podera possuir
vinculo de estdgio remunerado em outra entidade, publica ou privada, ou vinculo profissional em outra
entidade publica federal, estadual ou municipal, conforme a Portaria GM/MS n2 435/2016.

10.6. As duvidas surgidas na aplicacdo deste Edital, bem como os casos omissos, serdo dirimidas
pela SEMS/SC, por meio do e-mail: estagio.semssc@saude.gov.br.

ROGERIO MENDES RIBEIRO
Superintendente
Portaria 1.385, DOU 116, 17/06/19
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ANEXO | — CURSOS, VAGAS E ATIVIDADES

Nivel Superior

CARGA
CURSO VAGAS . ATIVIDADES Perfil desejado
HORARIA )
Apoiar na realizagdao de estudos técnicos
preliminares de contratagdes (analise de
riscos; pesquisa de precos; composicdo de || Ter concluido ou
planilha de custo e formacdo de || estar cursando o
precos); na producdo de termos de || terceiro semestre
referéncia, avisos de dispensa eletronica e || do curso; possuir
1 6h editais; na instrucdo de processos de || dominio de
prorrogacao de vigéncia e || informatica
repactuacdo/ajuste de valor contratual; || basica; ser
no mapeamento de processos de trabalho || comprometida(o)
da Logistica; na instrucdo de processos de || e organizada(o).
Administracao pagamentos; e outras  atividades
administrativas.
. ~ - Ter concluido ou
Acompanhar as instrucdes e andlises de
. ] R estar cursando o
processos administrativos referentes as .
e . . terceiro semestre
solicitagbes de  servidores  ativos, .
. do curso; possuir
aposentados e pensionistas; de L.
1 4h . . dominio de
pagamento de exercicios anteriores; de || . .
~ L o~ informatica
progressdes funcionais e de avaliacdo de , .
. basica; ser
desempenho; e demais demandas .
. \ o comprometida(o)
inerentes a gestao de pessoas; .
e organizada(o).
Apoiar a andlise de regularidade || Ter concluido ou
processual, andlise da legislacdo aplicada || estar cursando o
as contratagdes e a gestdo patrimonial, || terceiro semestre
producdao de notas técnicas e despachos || do curso; possuir
1 6h de fundamentacdo de || dominio de
contratagdes, revisdo de termo de | informdatica
referéncia, aviso de dispensa eletronica, || bdasica; ser
edital, contrato, termo aditivo de contrato || comprometida(o)
e apostilamento. e organizada(o).
Direito
Ter concluido ou
. o . estar cursando o
Acompanhar a instru¢do e analise de .
- ~ terceiro semestre
processos de legislacdo de pessoal, acdes ,
e do curso; possuir
judiciais, érgdos de controle, bem como ..
1 6h ) ~ . dominio de
realizar a gestao de dados dos sistemas e- || . ey
L informatica
pessoal, e-aud, portal da justica federal, , .
basica; ser
entre outros. .
comprometida(o)
e organizada(o).
Jornalismo ou || 1 4h Apoiar na elaboracdo de comunicados, || Ter concluido ou
Comunicacao informativos, acompanhar  agendas || estar cursando o
Social internas e externas, redigir releases, || terceiro semestre
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producdo e tratamento de imagens para || do curso; possuir

publicacdo. dominio de
informatica
basica e boa
redacdo; ser
comprometida(o)
e organizada(o)

Nivel médio

CARGA
CURSO VAGAS . ATIVIDADES
HORARIA
L Apoio administrativo, que pode envolver, entre outras,
Técnico em . . ~ , .
- atividades de arquivo e catalogacdo de processos fisicos,
Contabilidade .
ou 1 4h acompanhamento de documentos e processos no Sistema
(o Eletronico de Informagdes (SEl), realizagdo de consultas na
Informatica . ~ )
Plataforma + Brasil; e elaboragao de planilhas.
Apoio administrativo, que pode envolver, entre outras,
atividades de arquivo e catalogacdo de processos fisicos,
Outros .
CUFSOS 1 4h acompanhamento de documentos e processos no Sistema
Eletronico de Informacdes (SEl), realizacdo de consultas na
Plataforma + Brasil; e elaboragao de planilhas.

Documento assinado eletronicamente por Rogério Mendes Ribeiro, Superintendente Estadual do
Ministério da Saide em Santa Catarina, em 14/09/2022, as 10:40, conforme horario oficial de
Brasilia, com fundamento no § 3¢, do art. 42, do Decreto n? 10.543, de 13 de novembro de 2020; e
art. 82, da Portaria n? 900 de 31 de Marco de 2017.

ass m.a: ul'.l Ij
eletrénica

A autenticidade deste documento pode ser conferida no site

http //sei.saude.gov.br/sei/controlador_externo.php?
acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o cddigo verificador
0029186561 e o coédigo CRC EDE868F6.

Referéncia: Processo n2 25024.000290/2022-68 SElI n2 0029186561

Superintendéncia Estadual do Ministério da Saide em Santa Catarina - SEMS/SC
Praga Pereira Oliveira, 35 - Bairro Centro, Floriandpolis/SC, CEP 88010-540
Site - www.saude.gov.br
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